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MS365 Copilot fiir den
Unterricht

Didaktisch. Effizient. Differenziert.
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MS365 Copilot fiir den Unterricht

In diesem Workshop lernen Sie, wie Microsoft 365 Copilot Sie bei der Planung, Gestaltung
und Differenzierung lhres Unterrichts unterstitzt. Sie erhalten einen praxisnahen Einblick in
zentrale Anwendungen wie Word, PowerPoint, Teams, Forms und Outlook. Sie entwickeln Un-
terrichtsmaterialien, Prasentationen, Aufgaben und Kommunikationsvorlagen direkt mit Copi-
lot. Ein Schwerpunkt liegt auf der differenzierten Gestaltung von Lernaufgaben fur unter-
schiedliche Lernniveaus. Zudem lernen Sie, wie Sie Unterrichtssequenzen strukturiert vorbe-
reiten und Lernprozesse gezielt unterstitzen kénnen. Sie Uben wirksame Prompt-Strategien
und reflektieren Chancen, Grenzen und Verantwortung beim Einsatz von Kl im schulischen
Kontext. Ziel ist, dass Sie Copilot sicher und sinnvoll als didaktisches Werkzeug im Unter-
richtsalltag einsetzen kénnen.

Praxisrelevanz

Microsoft 365 Copilot bietet Lehrpersonen neue Méglichkeiten, Unterricht effizienter vorzu-
bereiten und Lernangebote gezielter zu gestalten. Mit Copilot kénnen Sie Materialien schnel-
ler erstellen, Inhalte an unterschiedliche Lernvoraussetzungen anpassen und wiederkehrende
Kommunikationsaufgaben vereinfachen. Der Workshop zeigt konkrete Einsatzmoglichkeiten
far Planung, Materialentwicklung, Differenzierung und Organisation. Sie arbeiten an Beispielen
aus dem Schulalltag und Ubertragen diese auf lhre eigene Unterrichtspraxis. Gleichzeitig er-
halten Sie Orientierung fur einen reflektierten und verantwortungsvollen Umgang mit Kl in der
Schule.

Aufbau des Angebots

e Einflhrung in Microsoft 365 Copilot im schulischen Kontext

e Einsatzmoéglichkeiten fur Unterrichtsplanung und Unterrichtsgestaltung

e Erstellen von Unterrichtsmaterialien, zum Beispiel Arbeitsblatter, Prasentationen und
Aufgabenformate

e Differenzierung von Lernaufgaben mit Copilot

e Unterstutzung bei Kommunikation und Organisation im Schulalltag

e Grundlagen wirksamer Prompt-Strategien flr Lehrpersonen

e Reflexion von Chancen, Grenzen und verantwortungsvoller Nutzung

e Transfer in die eigene Unterrichtspraxis
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Der Workshop findet als ganztagiger Prasenzworkshop statt und umfasst 6 Stunden. Er kom-
biniert kurze Wissensinputs, angeleitete Ubungen, praxisnahe Unterrichtsbeispiele, kollabora-
tiven Austausch und die Entwicklung eigener Unterrichtsmaterialien mit Copilot. Transferpha-
sen unterstUtzen Sie dabei, die Inhalte auf Ihren eigenen Unterricht zu Ubertragen. Optional
kann ein Transferauftrag im Selbststudium bearbeitet werden.

Format und Umfang

Zielgruppe

Das Angebot richtet sich an Lehrpersonen aller Stufen, Ausbildende sowie padagogische
Fachpersonen, die Microsoft 365 Copilot fur die Planung, Gestaltung und Differenzierung von
Unterricht nutzen méchten. Erste Erfahrungen mit Microsoft 365 sind hilfreich, aber keine
Voraussetzung.

Ziele

Die Teilnehmenden:

e kennen nach dem Workshop zentrale Einsatzméglichkeiten von Microsoft 365 Copilot
far Unterrichtsplanung, Unterrichtsgestaltung und Differenzierung.

e erstellen wahrend des Workshops mindestens ein eigenes Unterrichtsmaterial mit Co-
pilot, zum Beispiel ein Arbeitsblatt, eine Prasentation oder ein Aufgabenformat.

e formulieren wirksame Prompts flr unterrichtsbezogene Anwendungen und wenden
diese an konkreten Beispielen an.

e nutzen Copilot, um Lernaufgaben flr unterschiedliche Lernniveaus anzupassen.

e planen eine Unterrichtssequenz mit Unterstitzung von Copilot strukturiert und zielge-
richtet.

e reflektieren Chancen, Grenzen und verantwortungsvolle Nutzung von Kl im schuli-
schen Kontext.

e entwickeln am Ende des Workshops eine konkrete Idee fur den Transfer in die eigene
Unterrichtspraxis.

Anschlussméglichkeiten | Weitere relevante Angebote

e MS365 Copilot Basic-Workshop

e MS365 Copilot fur Fihrungspersonen in Bildungsorganisationen und Verwaltung
e Weiterbildung MS365 Copilot fur Bildungsinstitutionen

e Kl in der Bildung

e Kl-Pionier

e Kl-Leader



Termine

Aktuelle Termine folgen.

Kosten

Bei Durchfihrung an der PHSG kostet der ganztagige Workshop mit 6 Stunden CHF 290
pro Teilnehmer:in.

Der Kurs wird ab mindestens 12 Teilnehmenden durchgefuhrt

Findet das Angebot an |hrer Schule oder Bildungsorganisation statt, wird der Umfang indivi-
duell geklart. Daflr ist eine separate Anfrage notwendig. Auf dieser Grundlage wird eine pas-
sende Offerte erstellt.

Kontakt

Institut Digitale und Informatische Bildung
St. Jakobstrasse 56A

9000 St.Gallen

071243 94 00

Andreas Weh, Bereichsleiter Weiterbildung und Dienstleistungen:
Andreas.weh@phsg.ch



