
 
 

 

Geräteausleihe an der PHSG 

 
Vorbemerkungen 
Studierende, Dozierende und Personal der PHSG können beim medienverbund.phsg 
verschiedene Geräte und Zubehör zur Medienproduktion und –nutzung ausleihen. Mit Start des 
HS 2011 konnten diese Prozesse wesentlich vereinfacht werden. 

 

Ausleihbare Geräte  
 Für eine Übersicht über sämtliche ausleihbaren Geräte 
öffnen Sie den Onlinekatalog des medienverbund.phsg 
(www.phsg.ch => medienverbund.phsg => Mediatheken =>  
Kataloge => Online-Katalog) und geben im Suchfenster 
„Geräteausleihe“ ein  (oder den gewünschten Geräte-Typ 
z.B. „Videokamera“).  

Alternative: In der Adresszeile des Browsers den Kurz-Link  

goo.gl/5mXev eingeben. Dadurch werden direkt sämtliche 

ausleibaren Geräte angezeigt (Abbildung 1). Durch anklicken 
des gewünschten Gerätes (a) im Suchresultat gelangen sie 
zu dessen Vollansicht. 

Die standardmässige Ausleihdauer von einer Woche kann selbständig bis zu dreimal verlängert 
werden (sofern keine Reservationen vorliegen). 

 

 Reservation… 

Die Bereitstellung der meisten Geräte erfordert einige 
Vorbereitungen: Akkus müssen geladen werden, Inventar 
kontrolliert werden etc. Um dies zu ermöglichen, empfehlen 
wir eine rechtzeitige Reservation, mindestens aber zwei 
Arbeitstage vor der Ausleihe.  

Umgekehrt bietet sich Ihnen diese kleinen Einschränkung die Möglichkeit, die für Ihre 
Medienprojekte erforderlichen Geräte verlässlich einzuplanen!  

Ein Klick in der Vollansicht auf die unter „Bibliothek“ (Abbildung 2, b) angezeigten Exemplare 
zeigt nun die  aktuelle Ausleihsituation des gewünschten Gerätes an.  

Sofern in den Spalten „ausgeliehen bis“ und „Anz.Res.“ 
(Abbildung 3, c)  keinerlei Eintrag zu finden ist, steht das 
Gerät uneingeschränkt zur Verfügung! - Ein Klick auf 
„Reservation“ (Abbildung 3, d) bringt nun zu einem neuen 
Auswahlfenster. Es kann aus zwei Möglichkeiten gewählt 
werden: 

1. Eine „Vormerkung“ (= wird sofort fällig, oder sobald das 

Gerät aus der aktuellen Ausleihe zurückgegeben 
wurde)  

2. Eine „Buchung“ (= Reservation auf einen bestimmten Zeitraum  in der Zukunft). Dazu 
erscheint jetzt ein Kalender (Abbildung 4) mit den 
aktuell bestehenden Reservationen (rote Balken). Hier 
können Sie Anfang und Ende des gewünschten 
Buchungszeitraums frei anklicken. Eine terminliche 

Überschneidung mit bereits bestehenden 
Reservationen wird vom System nicht zugelassen.  
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Ob „Vormerkung“ oder „Buchung“: Für beide Varianten müssen Sie sich ins Benutzungskonto 
einloggen – halten Sie deshalb Ihre PHSG-Card bereit! Im Benutzerkonto behalten Sie auch 
jederzeit den Überblick über sämtliche getätigten Vormerkungen, Buchungen und aktuellen 
Ausleihen! 

 

…oder spontane Abholung 
Mit der aktuellen Vereinfachung ist es neu ohne weiteres möglich geworden, die Geräteausleihe 
ohne vorgängige Reservation zu nutzen. In diesem Fall kommen Sie einfach zu den 
Betreuungszeiten der Medienwerkstatt vorbei (sh. ganz unten), dann wird die Ausleihe 
unkompliziert durchgeführt. 

 

Abholung, Fristverlängerungen und Rückgabe  
Reservierte Geräte werden auf den gewünschten Termin an der Theke der Mediathek Stella 
Maris (S060) bereitgelegt. Bitte beachten Sie für Abholung und Rückgabe die Öffnungszeiten der 
Mediathek: Montag bis Freitag von 9-18 Uhr  

Bei der Abholung wird Ihnen ein Formular zur Unterschrift vorgelegt. Damit übernehmen Sie die 
Haftung für allfällige Schäden und Verluste.   

Nach Ablauf der Ausleihfrist erhalten Sie ein Erinnerungsmail. Neu kann mit dem dort angefügten 
Link die Ausleihfrist direkt bis zu dreimal verlängert werden – sofern nicht bereits jemand darauf 
wartet!  

 

Nun wünschen wir viel Erfolg bei Ihren Medienprojekten; bei deren Planung und Umsetzung 
unterstützen wir Sie gerne! 

 

Fabio Pasqualini 

Leiter Medienwerkstatt Stella Maris 

 

Das Team Medienwerkstatt Stella Maris:  

   

Lukas Kuster Jérôme Zgraggen Fabio Pasqualini 

Betreuungszeiten:  

Mo - Fr 12 - 17 Uhr; weitere Zeiten mit Voranmeldung möglich 

medienwerkstatt.stellamaris@phsg.ch    

Tel. 071 858 71 95 (intern 7195) 
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